
会議イベント等協会内決裁・ホームページ掲載　　業務フロー（案） 作成者：普及広報部会　　中島　　　2018.9.28

対象：各部会定例会・全体開催ｗｓ・全体イベント・成果物（建物・小ネタ）
　　　　＊分科会、小ミーティングは対象外とする。

決裁方法：左記業務フローに従い、電子メールで相互確認した記録を決裁したものとみなします。

以下、２種類の登録を実施

・「建物・製品　事例」にＰＤＦで掲載。

・「資料の提供（会員用）」に全記録
　（設計図書・議事録等）をＰＤＦにて
　保管。

４．許可・手直し指示

起案者
（各部会担当者）

所属部会長

事務局

普及・広報
（WEB担当・

部会長チェック）

県庁担当者

各部会長

幹事会メンバー１．上申

２．許可・手直し指

（内容・各種コン

プラ等チェック）

３．提出

5．報告

6．掲載指示・掲載中止
（.指示確認後

WEB掲載）

１、会議イベント等協会内決裁・ホームページ掲載

２、使用するフォーマット ３種類

定例会等の会議 各種イベント 成果物（建物・小ネタ）会議録 事業実施報告書 書式作成中


